
Tehtäväluokitusraportti
00 HALLINTOASIAT

00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Toimielinten/luottamuselinten valinta/kokoonpano

00.00.00.00 Maakuntavaltuuston valinta
00.00.00.01 Toimielinten valinta ja muutokset
00.00.00.02 Toimikuntien ja työryhmien valinta ja muutokset

00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistäminen

00.01.00.00 Maakunnan liiton perustaminen
00.01.00.01 Maakunnan liiton lakkauttaminen/yhdistäminen
00.01.00.02 Jäsenkunnan liittyminen/eroaminen
00.01.00.03 Rahaston perustaminen/lakkauttaminen

00.01.01 Hallinnon järjestäminen, toiminnan ohjeistus, pysyväismääräykset ja toimivallan siirto
00.01.02 Toiminnan ja talouden suunnittelu ja seuranta

00.01.02.00 Talousarvion ja toimintasuunnitelman käsittely
00.01.02.01 Tilinpäätöksen ja toimintakertomuksen käsittely
00.01.02.02 Toiminnan arviointi ja kehittäminen
00.01.02.03 Toiminnan ja talouden seuranta
00.01.02.04 Strategian laatiminen

00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Maakuntavaltuuston päätöksenteko
00.02.01 Maakuntahallituksen päätöksenteko
00.02.02 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko
00.02.03 Maakunnan yhteistyöryhmän päätöksenteko
00.02.04 Muut työryhmät

00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.01 Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.02 Riskienhallinta ja vakuutusturva

00.03.02.00 Riskienhallinnan ohjaus ja suunnittelu
00.03.02.01 Vakuutusturva ja vahinkojen ilmoittaminen

00.04 Kotimainen ja kansainvälinen yhteistyö
00.04.00 Kunta- ja maakunnallinen yhteistyö
00.04.01 Ylimaakunnallinen yhteistyö
00.04.02 Yhteistyö valtion kanssa
00.04.03 Yhteistyö organisaatioiden, yhtiöiden ja yhteisöjen kanssa
00.04.04 Lausunnon antaminen kotimaisesta yhteistyöstä ja toiminnasta
00.04.05 Kansainvälinen yhteistyö

00.04.05.00 Jäsenyydet ja toiminta kansainvälisissä järjestöissä ja verkostoissa
00.04.05.01 Lausunnon antaminen tai kannanotto kansainvälisistä asioista
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00.04.05.02 Yhteistyö kansainvälisten alueiden kanssa
01 HENKILÖSTÖASIAT

01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus
01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka
01.00.01 Yleiset virka- ja työehtosopimukset

01.00.01.00 KVTES neuvonta
01.00.01.01 Paikallisneuvottelut ja sopiminen

01.00.02 Henkilöstöasioiden suunnittelu ja raportointi
01.00.03 Yhteistoimintamenettely

01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat

01.01.00.00 Virkojen ja työsopimussuhteisten tehtävien perustaminen
01.01.00.01 Virkojen ja työsopimussuhteisten tehtävien muuttaminen ja lakkauttaminen

01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
01.01.01.00 Maakuntajohtajan valinta
01.01.01.01 Viran ja sen sijaisuuden täyttäminen
01.01.01.02 Toimen ja sen sijaisuuden täyttäminen
01.01.01.03 Muut määräaikaiset toimet

01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen
01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen

01.01.03.00 Sivutoimilupa
01.01.03.01 Työajan käyttö
01.01.03.02 Vuosilomat/säästövapaat
01.01.03.03 Opinto-, virka- ja työvapaat
01.01.03.04 Vuorotteluvapaat
01.01.03.05 Perhevapaat
01.01.03.06 Sairauslomat
01.01.03.07 Työ-/työmatkatapaturmat
01.01.03.08 Virkamatkat
01.01.03.09 Työn ja tehtävän arviointi
01.01.03.10 Palvelussuhderikkomukset/kurinpitotoimet
01.01.03.11 Hoitoonohjaus
01.01.03.12 Osittainen varhennettu vanhuuseläke
01.01.03.13 Osatyökyvyttömyyseläke
01.01.03.14 Lomauttaminen

01.01.04 Palvelussuhteen päättyminen
01.01.04.00 Irtisanoutuminen
01.01.04.01 Maakuntajohtajan irtisanoutuminen
01.01.04.02 Maakuntajohtajan irtisanominen
01.01.04.03 Virasta irtisanominen
01.01.04.04 Muun henkilöstön irtisanominen
01.01.04.05 Maakuntajohtajan virkasuhteen purkaminen
01.01.04.06 Muun henkilöstön virkasuhteen/työsuhteen purkaminen
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01.01.04.07 Vanhuuseläkkeelle/varhennetulle vanhuuseläkkeelle jääminen
01.01.04.08 Työkyvyttömyyseläkkeelle jääminen

01.01.05 Henkilöakti
01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen

01.02.00 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.00.00 Palkanlaskenta
01.02.00.01 Henkilökohtainen lisä
01.02.00.02 Työkokemuslisä
01.02.00.03 Luontaisedut
01.02.00.04 Luottamusmies- ja työsuojeluvaltuutetun palkkiot
01.02.00.05 Luottamushenkilöiden kokouspalkkiot
01.02.00.06 Palkkiot

01.02.01 Henkilöstön palkitseminen
01.02.01.00 Huomionosoitukset
01.02.01.01 Kunnia- ja ansiomerkit
01.02.01.02 Arvonimet

01.02.02 Matkustus
01.03 Osaamisen kehittäminen

01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen
01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen

01.04.00 Yhteistoiminta-asiat
01.04.00.00 Yhteistoimintaorganisaation perustaminen ja toiminta

01.04.01 Työsuojelu ja työturvallisuus
01.04.01.00 Työsuojeluvaalit
01.04.01.01 Työsuojelutoiminta
01.04.01.02 Työsuojelutarkastukset
01.04.01.03 Työhyvinvointi
01.04.01.04 Palo- ja pelastussuunnitelma

01.04.02 Työterveyshuolto
01.04.02.00 Työterveyshuollon järjestäminen
01.04.02.01 Työkyvyn hallinta, seuranta ja varhainen tuki

01.04.03 Henkilöstöruokailu ja virkistystoiminta
02 TALOUSASIAT JA OMAISUUDEN HALLINTA

02.00 Talousasioiden ohjaus
02.01 Rahoitus ja varainhallinta

02.01.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen
02.01.00.00 Peruspääoma
02.01.00.01 Jäsenmaksujen ja maksuosuuksien määräytyminen

02.01.01 Tuet ja avustukset
02.01.01.00 Maakunnan liiton myöntämät avustukset

02.01.02 Lainarahoitus
02.01.03 Omistusosuudet ja sijoitustoiminta

02.01.03.00 Omistusosuuksien hallinta ja sijoitustoiminta
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02.02 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.02.00 Pankkipalvelujen hallinta

02.02.00.00 Tilit ja käyttövaltuudet
02.02.01 Kirjanpito

02.02.01.00 Kirjanpito
02.02.01.01 Ostolaskutus ja ostoreskontra
02.02.01.02 Myyntilaskutus ja myyntireskontra

02.03 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
02.04 Hankintatoimi

02.04.00 Palvelujen ja tuotteiden hankinta
02.04.00.00 Hankinnat alle kansallisten kynnysarvojen
02.04.00.01 Hankinnat yli kansallisten kynnysarvojen
02.04.00.02 Suora hankinta

02.05 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
03 LAINSÄÄDÄNTÖ, LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN JA TALOUSPOLITIIKKA

03.00 Lakien ja asetusten säätäminen
03.00.00 Lausunnon antaminen laeista ja asetuksista
03.00.01 Osallistuminen lakeja ja asetuksia valmisteleviin työryhmiin

03.01 Talouspolitiikka
03.01.00 Lausunnon antaminen talouspolitiikasta
03.01.01 Osallistuminen talouspolitiikan valmistelutyöryhmiin

04 VIESTINTÄ JA TIEDONHALLINTA
04.00 Viestintä

04.00.00 Internet-sivuston laatiminen ja ylläpito
04.00.01 Markkinointituotteet
04.00.02 Ostettu kuva-aineisto
04.00.03 Markkinointi-/messutapahtumaan osallistuminen
04.00.04 Tapahtumien järjestäminen
04.00.05 Julkaisutoiminta
04.00.06 Muu viestintä
04.00.07 Käännös- ja tulkkauspalvelut

04.01 Tiedonhallinta ja tietopalvelu
04.01.00 Tiedon- ja asianhallinnan sekä arkistotoimen kehittäminen, ohjaus ja ylläpito
04.01.01 Tietopalvelu ja tietopyynnöt
04.01.02 Tilastotoiminta
04.01.03 Lausunnon antaminen tiedonhallinnasta
04.01.04 Osallistuminen tiedonhallinnan työryhmiin

04.02 Tietojärjestelmät
04.02.00 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito
04.02.01 Tietojärjestelmien tietoturva ja tietosuoja

05 RAHOITUSOHJELMAT JA HANKERAHOITUS
05.00 EU:n osarahoitteiset ohjelmat

05.00.00 Tekninen tuki
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05.00.01 EAKR ja muut EU-rahoitteiset ohjelmat
05.00.02 Rajaohjelmat

05.01 Kansalliset rahoitusohjelmat
05.02 Muut rahoitusohjelmat ja Etelä-Karjalan kehittämisrahasto
05.03 Maakuntaliiton oma hanketoiminta

05.03.00 EU:n osarahoitteisten hankkeiden toteuttaminen
05.03.01 Kansallis- ja kuntarahoitteisten hankkeiden toteuttaminen
05.03.02 Muista lähteistä rahoitettujen hankkeiden toteuttaminen

06 ALUEKEHITTÄMINEN JA EDUNVALVONTA
06.00 Maakunnan strateginen suunnittelu
06.01 Maakuntaohjelma
06.02 Aluekehittämisen edunvalvonta
06.03 Turvallisuus ja varautuminen

06.03.00 Lausunnon antaminen turvallisuudesta ja varautumisesta
06.03.01 Osallistuminen turvallisuuden ja varautumisen työryhmiin

06.04 Maakunnan elinkeinoelämän toimintaedellytysten kehittäminen
06.04.00 Lausunnon antaminen maakunnan elinkeinoelämän toimintaedellytyksistä
06.04.01 Osallistuminen maakunnan elinkeinoelämän toimintaedellytysten työryhmiin

06.05 Yhteispalvelujen edistäminen
06.05.00 Lausunnon antaminen yhteispalvelujen edistämisestä
06.05.01 Osallistuminen yhteispalvelujen edistämisen työryhmiin

06.06 Ennakointitoiminta
06.06.00 Lausunnon antaminen ennakointitoiminnasta
06.06.01 Osallistuminen ennakointitoiminnan työryhmiin
06.06.02 Ennakointitoiminnan strateginen suunnittelu

06.07 Innovaatiopolitiikka ja älykäs erikoistuminen
06.07.00 Lausunnon antaminen innovaatiopolitiikasta ja älykkäästä erikoistumisesta
06.07.01 Osallistuminen innovaatiopolitiikan ja älykkään erikoistumisen työryhmiin

06.08 Laajakaistarakentaminen
06.08.00 Lausunnon antaminen laajakaistarakentamisen tuesta haja-asutusalueilla
06.08.01 Osallistuminen laajakaistarakentamisen tuen työryhmiin
06.08.02 Laajakaistarakentamisen tuki

06.09 Työllisyys ja osaaminen
06.09.00 Lausunnon antaminen työllisyydestä ja osaamisesta
06.09.01 Osallistuminen työllisyyden ja osaamisen työryhmiin

06.10 Yritystoiminta
06.10.00 Lausunnon antaminen yritystoiminnasta
06.10.01 Osallistuminen yritystoiminnan työryhmiin

06.11 Matkailu
06.11.00 Lausunnon antaminen matkailusta
06.11.01 Osallistuminen matkailun työryhmiin
06.11.02 Matkailun strateginen suunnittelu

06.12 Kulttuuri, hyvinvointi ja liikunta
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06.12.00 Lausunnon antaminen kulttuurista, hyvinvoinnista ja liikunnasta
06.12.01 Osallistuminen kulttuurin, hyvinvoinnin ja liikunnan työryhmiin
06.12.02 Kulttuurin, hyvinvoinnin ja liikunnan strateginen suunnittelu

06.13 Koulutustarpeiden ennakointi, koulutuksen ja tutkimuksen kehittäminen
06.13.00 Lausunnon antaminen koulutustarpeiden ennakoinnista, koulutuksen ja tutkimuksen kehittämisestä
06.13.01 Osallistuminen koulutustarpeiden ennakoinnin, koulutuksen ja tutkimuksen kehittämisen työryhmiin

06.14 Maaseudun elinvoiman kehittäminen
06.14.00 Lausunnon antaminen maaseudun elinvoimasta
06.14.01 Osallistuminen maaseudun elinvoiman kehittämisen työryhmiin

06.15 Tutkimus- ja kehittämistoiminta
06.15.00 Lausunnon antaminen tutkimus- ja kehittämistoiminnasta
06.15.01 Osallistuminen tutkimus- ja kehittämistoiminnan työryhmiin

06.16 Maakunnan muu yleinen kehittäminen
06.16.00 Muut lausunnot ja kannanotot
06.16.01 Osallistuminen muihin yhteishankkeisiin ja työryhmiin

07 LIIKENNE, MAANKÄYTTÖ JA  YMPÄRISTÖ
07.00 Kaavoitus

07.00.00 Maakuntakaavan laatiminen
07.00.00.00 Aloitus- ja tavoitevaihe
07.00.00.01 Luonnosvaihe
07.00.00.02 Ehdotusvaihe
07.00.00.03 Hyväksymisvaihe
07.00.00.04 Seuranta- ja toteutusvaihe

07.00.01 Lausunnon antaminen kaavoituksesta
07.01 Maankäytön, rakentamisen ja asumisen ohjaus

07.01.00 Lausunnon antaminen maankäytöstä, rakentamisesta ja asumisesta
07.01.01 Lausunnon antaminen maapolitiikasta
07.01.02 Osallistuminen maankäytön, rakentamisen ja asumisen työryhmiin

07.02 Liikenneasioiden suunnittelu, ohjaus ja kehittäminen
07.02.00 Lausunnon antaminen liikenneasioista
07.02.01 Osallistuminen liikenneasioiden työryhmiin
07.02.02 Liikenteen strateginen suunnittelu

07.03 Ympäristö- ja luonnonvara-asioiden suunnittelu, ohjaus ja kehittäminen
07.03.00 Lausunnon antaminen ympäristö-, vesitalous- ja luonnonvara-asioista
07.03.01 Lausunnon antaminen yhdyskuntateknisen huollon järjestämisestä
07.03.02 Osallistuminen ympäristö- ja luonnonvara-asioiden työryhmiin
07.03.03 Ympäristön ja luonnonvarojen strateginen suunnittelu

07.04 Maisema- ja kultuuriympäristöasiat
07.04.00 Lausunnon antaminen maisema- ja kulttuuriympäristöasioista
07.04.01 Osallistuminen maisema- ja kulttuuriympäristöasioiden työryhmiin

08 Varautuminen ja valmiussuunnittelu
08.00 Lausunnon antaminen varautumisesta ja valmiussuunnittelusta
08.01 Osallistuminen varautumisen- ja valmiussuunnittelun työryhmiin
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08.02 Varautumis- ja valmiussuunnittelu
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