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Eteld-Karjalan  liitto  aloitti  1.1.2022 uuden Dynasty 10 -
asianhallintajarjestelman ja uuden tehtavaluokituksen kayton. Dynasty 10 -
jarjestelma sisaltdd asianhallinnan, viranhaltijapaatésten hallinnan,
kokoushallinnan, dokumenttien-  ja sopimustenhallinnan seka
tiedonohjausjarjestelman. Vuoden 2022 alusta lukien maaraajan
sailytettavat asiakirjat sailytetdan sahkdisesti Dynasty 10 -jarjestelmassa.

Dynasty 10 —jarjestelma tayttaa ns. SAHKE2-normin, joka on edellytys
sahkoiselle arkistoinnille. Kun Kansallisarkistolta saadaan lupa, pysyvasti
sailytettavat asiakirjat arkistoidaan sahkodisesti Dynasty 10 -jarjestelmassa.

Sahkoisen asianhallintajarjestelman kayttéonotto edellytti ajan tasalla
olevaa tiedonohjaussuunnitelmaa (TOS), joka ohjaa arkistonmuodostajan
tehtavien hoidon tuloksena syntyvien asiakirjojen kasittelya, rekisterdintia ja
sailyttamista. Tiedonohjaussuunnitelman tulee olla ajantasainen ja pysyva
kuvaus organisaation hoitamista tehtavista, niiden kasittelyvaiheista ja
kasittelyvaiheiden yhteydessa kertyvistd asiakirjatiedoista sekd naiden
kasittelysta.

Tiedonohjaussuunnitelma on samalla arkistonmuodostussuunnitelma.
Arkistonmuodostamiseen tarvittavat, toimintaprosessien yhteydessa
syntyvien asiakirjojen metatiedot sailytysaikoineen on tallennettu
tiedonohjaussuunnitelman taustalla toimivaan tiedonohjausjarjestelmaan.

Tiedonohjaussuunnitelmaa on valmisteltu yhteistydssa Etela-Karjalan liiton
yksikéissa. TOS:n runkona on kuntien yhteinen tehtavaluokitus, joka on
luettelo kunnan lakisdateisistd tehtavistd sekad tuki- ja yllapitotehtavista.
Tehtavaluokitusta on noudatettu soveltuvin osin ja sitd on taydennetty
kuntien prosesseista poikkeavilla tehtavaluokituksilla. Tehtavaluokituksen
mukaisessa asian kasittelyssa syntyvien asiakirjojen sailytysajat on
maaritelty asiakirjatyypeittain tiedonohjausjarjestelmassa.

Tiedonohjaussuunnitelmaa pidetaan ajan tasalla seuraamalla tehtavissa ja
toimintaprosesseissa seka tyOmenetelmissd tapahtuvaa kehitystad ja
merkitsemalld suunnitelmaan niihin liittyvien tietojen ja asiakirjojen
kasittelyssa seka arkistonmuodostuksessa tapahtuneet muutokset.

Arkistolain mukaan arkistotoimen jarjestdminen kuuluu
maakuntahallitukselle. Maakuntahallitus vastaa Etela-Karjalan liiton
asiakirjahallinnon ja arkistotoimen organisoinnista, suunnittelusta ja
resursseista. Lisdksi se seuraa ja valvoo arkistotoimen ja asiakirjahallinnon
hoitoa.

Hallintosdannén 39 §ssd on maaritelty maakuntahallituksen
asiakirjahallinnon  tehtavat. Maakuntahallitus vastaa siitd, etta
asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannot, vastuut ja valvonta on maaritelty
kuntayhtyman eri tehtavissa sekd mm. paattaa tiedonohjaussuunnitelman



Paatosehdotus

Paatos

yleisista periaatteista (sisaltd, laadinnan vastuut, vahvistaminen kayttéén,
valvonta ja seuranta) sekd nimeaa arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat,
mikali hallintosdanndssa ei ole maaratty rekisterinpitajaa.

Maakuntahallituksen tulee hyvaksya ja vahvistaa Etela-Karjalan liiton
aiempaan tehtavaluokitukseen perustuvan arkiston paattdminen seka
uuden tehtavaluokituksen kayttoonotto.

Esityslistan liitteena on 1.1.2022 kayttéén otettava tehtavaluokitus.
Maakuntahallitus hyvaksyy Etela-Karjalan liiton Dynasty 6.4 -
jarjestelmassa noudatetun tiedonohjaussuunnitelman mukaisen, vuosina
2009-2021 muodostuneen arkiston paattdmisen vuoden 2021 loppuun ja
uuden tehtavaluokituksen kayttoonoton 1.1.2022 alkaen.

Hyvaksyttiin ehdotuksen mukaisesti.



